ZARZADZENIE NR 78/2025 ]
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BIEZUN

z dnia 8 pazdziernika 2025 .

w sprawie powolania komisji do oceny dokumentacji niearchiwalnej do wybrakowania ze stanu
Archiwum Zakladowego Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /t.j. Dz.U.
z 2024 r., poz. 1465 z poézniejszymi zmianami/, § 38 ust. 3 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik Nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych /tj. Dz.U. 2011 r., Nr 14, poz. 67/ oraz § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j
/tj. Dz.U. 2019 r., poz. 246/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
przekazania na makulature lub zniszczenie, ktorej okres przechowywania w archiwum zakladowym juz
uplynal, w nastepujacym skladzie:

1. Katarzyna Budzich — Skarbnik Gminy, przewodniczacy komisji,

2. Maria Lasinska — koordynator czynnos$ci kancelaryjnych, czlonek komisji,

3. Marzena Rosmanowska — stanowisko ds. wydatkow osobowych i oplat lokalnych, cztonek komisji,
4. Iwona Zuchynska — stanowisko ds. ksiegowosci, czlonek komisji.

§ 2. Do zakresu dziatan komisji nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z brakowaniem dokumentacji
niearchiwalnej, znajdujacej si¢ w zbiorach Archiwum Zakladowego Urzedu Miasta i Gminy Biezun zgodnie
z przepisami oraz zasadami obowigzujacymi w w/w Urzedzie.

§ 3. 1. W ramach brakowania akt koordynator czynnosci kancelaryjnych sporzadza spis dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie oraz protokot oceny dokumentacji niearchiwalne;.

2. Komisja wyraza swoja opini¢ w formie protokotu w terminie do 15.10.2025 roku.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Biezun

mgr Andrzej Sztybor
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