ZARZADZENIE NR 108/2025 ]
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BIEZUN

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Biezuniu

Na podstawie art. 33, ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153) oraz art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow ipasywow, w drodze spisu z natury, potwierdzenia
sald oraz weryfikacji sald kont poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§ 2. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje:
1) srodki pienigzne w kasie;
2) druki $cistego zarachowania.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald obejmuje:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) kredyty i pozyczki;

3) naleznos$ci (z wyjatkiem spornych i watpliwych, wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
publicznoprawnych, od pracownikow);

4) wlasne sktadniki majatkowe powierzone do uzytkowania innym jednostkom.

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych, poprzez porownanie danych zawartych w
ksiggach rachunkowych zdanymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow, obejmuje
w szczegodlnosci:

1) grunty;
2) warto$ci niematerialne i prawne;
3) srodki trwate w budowie (inwestycje);
4) srodki trwate nieobjete spisem z natury;
5) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;
6) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych;
7) naleznosci sporne i watpliwe;
8) naleznosci i zobowigzania wobec podmiotow nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
9) pozostale naleznosci.
§ 3. 1. Wykonanie zarzadzonej inwentaryzacji powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej, w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Marzena Rosmanowska
2) Cztonek — Agnieszka Kosek
3) Cztonek — Grzegorz Matkowski

2. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia inwentaryzacji obowigzane sg do rzetelnego i prawidlowego
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu znatury, w formie potwierdzen sald oraz w formie
weryfikacji sald kont ksiggowych i poréwnania tych danych z odpowiednimi dokumentami.

§ 4. Przewodniczagcy Komisji  Inwentaryzacyjnej przedstawia Skarbnikowi Gminy protokoty
z inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§ 5. 1. Wyznacza si¢ terminy graniczne wykonania prac inwentaryzacyjnych okreslonych w:
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1) § 2 ust. 1 — ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w terminie do 2 stycznia 2026 r.;
2) § 2 ust. 2 pkt 1 i 4 — ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w terminie do 14 stycznia 2026 .

2. Inwentaryzacj¢ pozostatych sktadnikow majatkowych z wylaczeniem § 5 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢
w terminie do dnia 14 stycznia 2026 r.

3. Wyceny oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych, o ktoérych mowa w §
2 ust. 1, nalezy dokona¢ w terminie do dnia 29 stycznia 2026 r.

§ 6. Sporzadzony przez Komisje Inwentaryzacyjna protokot z rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji, zostanie
przedtozony Burmistrzowi Miasta i Gminy Biezun w terminie do dnia 28 lutego 2026 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Biezun

mgr Andrzej Sztybor
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